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Modalité : Présentiel, distanciel
Délais d’accès à la formation :  de 48h à 2 mois en fonction du financement demandé

Formation animée par un formateur-consultant expert approuvé par Form’Locale. Suivi d’exécution 
assuré par une feuille de présence émargée par demi-journée par le formateur et les stagiaires.

Excel – Perfectionnement : Exploiter, analyser et présenter des données

PROGRAMME DE FORMATION

DUREE EN HEURES TARIF TTC
14 heures 840 € TTC

NIVEAU DE CONNAISSANCES REQUIS

Maîtriser les bases d’Excel
(Initiation et intermédiaire)

PUBLIC CONCERNE

Toute personne ayant à travailler sur un tableur

OBJECTIF PEDAGOGIQUE / COMPETENCES VISEES

A l’issu de la formation, vous serez capable de :

RESULTATS ATTENDUS

Les résultats sont différents des objectifs. Vous atteindrez l’objectif à travers le résultat, ou les résultats, qui 
sont concrets et mesurables :

- Utiliser l’ensemble des fonctionnalités Excel
- Maîtriser l’usage des tableaux croisés dynamiques
- Valoriser ses contenus par des graphiques élaborés

- Réaliser des calculs complexes
- Utiliser des fonctionnalités avancées
- Lier des tableaux Excel entre eux
- Exploiter les tableaux croisés dynamiques
- Composer des graphiques avancés
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1ère journée :

Matinée de 9h00 à 12h30

Formules et fonctions avancées dans Excel

- Références relatives, absolues et mixte
- Lier des feuilles ou des classeurs entre eux
- Utiliser le nommage des cellules dans les formules
- Utiliser les fonctions conditionnelles
- Utiliser les statistiques conditionnelles

Formules et fonctions avancées dans Excel (Suite)

Hiérarchiser les données avec le mode plan

Après-midi de 13h30 à 17h00

- Utiliser les fonctions de recherche
- Utiliser la fonction non référencée (Datedif)
- Réaliser des mises en formes conditionnelles avancées

- Exploiter les symboles du plan
- Structurer ses données (créer, modifier, supprimer un plan)
- Utiliser l’affichage du plan
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2ème journée :

Matinée de 9h00 à 12h30

Utiliser les listes de données

- Utiliser le remplissage instantané
- Mettre en place des filtres personnalisés
- Définir un tableau de données
- Filtrer des données à l’aide de segments
- Repérer les valeurs vides et les doublons
- Utiliser des formules de références structurées

Réaliser des analyses avec des Tableaux croisés dynamiques

Les graphiques avancés avec Excel

Après-midi de 13h30 à 17h00

- Le principe du tableau croisé dynamique
- Les tableaux croisés recommandés
- L’analyse de données
- Modifier les tableaux croisés dynamiques
- Sélectionner, copier, se déplacer et supprimer
- Réaliser des filtres dynamiques
- Connecter plusieurs tableaux croisés dynamiques
- Le graphique du tableau croisé dynamique

- Les graphiques Sparkline
- Réviser la conception d’un graphique
- Ajouter un élément ou une série
- Réaliser des graphiques combinés
- Gestion des axes secondaires
- Panorama des principaux types de graphiques


